
คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน : ก	รรบัชำ	ระภ	ษโีรงเรอืนและทีด่นิ
หนว่ยง	นทีใ่หบ้รกิ	ร : องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหนองคันทรง อำาเภอเมอืงตราด จังหวัดตราด กระทรวงมหาดไทย 

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เงือ่นไข (ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	รพจิ	รณ	อนุญ	ต
พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ. 2475 กำาหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับชำาระภาษีโรงเรอืนและ
ทีด่นิจากทรพัยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่ๆ และทีด่นิทีใ่ชต้อ่เนือ่งกบัโรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่นัน้ โดย
มหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดังนี้

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตำาบล/เมอืงพัทยา) ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและ
วธิกีารชำาระภาษี

2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2)

3. เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ์

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8)

5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับชำาระภาษี (เจา้ของทรพัยส์นิชำาระภาษีทันท ีหรอืชำาระภาษีภายในกำาหนดเวลา)

6. เจา้ของทรัพยส์นิดำาเนนิการชำาระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิ กรณีทีเ่จา้ของทรัพยส์นิชำาระภาษีเกนิเวลาที่
กำาหนด จะตอ้งชำาระเงนิเพิม่ตามอตัราทีก่ฎหมายกำาหนด

7. กรณีทีผู่ร้ับประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ได ้ภายใน 15 วัน นับแตไ่ดร้ับ
แจง้การประเมนิ โดยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ช ีข้าดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วัน นับจากวันทีเ่จา้ของทรัพยส์นิยืน่
อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9)

8. กรณีคำาขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูร้ับ
คำาขอและผูย้ืน่คำาขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนั พรอ้มกำาหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่คำาขอ
ดำาเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำาขอไมด่ำาเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ำาหนด ผูร้ับคำาขอจะดำาเนนิการ
คนืคำาขอและเอกสารประกอบการพจิารณา

9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคำาขอและยังนับระยะเวลาดำาเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คำาขอจะดำาเนนิการแกไ้ขคำาขอหรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่ร้ับคำาขอไดต้รวจสอบคำาขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

11.จะดำาเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่คำาขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ
 

ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร

 สถ	นทีใ่หบ้รกิ	ร
องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหนองคันทรง ต.หนองคันทรง อ.เมอืง
ตราด จ.ตราด โทรศัพท ์039 -510-604/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ (-)) 

ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำาหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัน้ตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนนิก	รรวม : 31 วัน



ลำ	ดบั ข ัน้ตอน ระยะเวล	 สว่นทีร่บัผดิชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

เจา้ของทรพัยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) เพือ่
ใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแตผู่ร้ับบรกิารมายืน่คำาขอ
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์าร
บรหิารสว่นตำาบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา)) 

1 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่

2) ก	รพจิ	รณ	
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมนิภาษีให ้
เจา้ของทรพัยส์นิดำาเนนิการชำาระภาษี
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันทีย่ืน่แบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัตวิธิปีฏบิัต ิ
ราชการทางปกครองฯ)
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์าร
บรหิารสว่นตำาบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา)) 

30 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่

ร	ยก	รเอกส	ร หลกัฐ	นประกอบ
ลำ	ดบั ชือ่เอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ	้ม)ี หนว่ยง	นภ	ครฐัผูอ้อกเอกส	ร

1) บตัรประจำ	ตวัประช	ชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยง	นของรฐั
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

-

2) ทะเบยีนบ	้นพรอ้มสำ	เน	
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

-

3) หลกัฐ	นแสดงกรรมสทิธิโ์รงเรอืนและทีด่นิพรอ้มสำ	เน	 เชน่ โฉนด
ทีด่นิ ใบอนุญ	ตปลกูสร	้ง หนงัสอืสญัญ	ซือ้ข	ย หรอืใหโ้รง
เรอืนฯ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

-

4) หลกัฐ	นก	รประกอบกจิก	รพรอ้มสำ	เน	 เชน่ ใบทะเบยีนก	รค	้ 
ทะเบยีนพ	ณิชย ์ทะเบยีนภ	ษมีลูค	่เพิม่ หรอืใบอนุญ	ตประกอบ
กจิก	รค	้ของฝ่	ยสิง่แวดลอ้ม สญัญ	เช	่อ	ค	ร
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

-

5) หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล และงบแสดงฐ	นะก	รเงนิ (กรณี
นติบิคุคล) พรอ้มสำ	เน	
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

-

6) หนงัสอืมอบอำ	น	จ (กรณีมอบอำ	น	จใหด้ำ	เนนิก	รแทน)
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหต ุ-

-

ค	่ธรรมเนยีม
ลำ	ดบั ร	ยละเอยีดค	่ธรรมเนยีม ค	่ธรรมเนยีม (บ	ท / รอ้ยละ)

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม



ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน แนะนำ	บรกิ	ร
ลำ	ดบั ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน / แนะนำ	บรกิ	ร

1) องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหนองคันทรง ต.หนองคันทรง อ.เมอืงตราด จ.ตราด โทรศัพท ์039-542-443
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำานักปลัดสำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สำานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สำานักงาน ป.ป.ท.)
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตำาบลคลองเกลอื อำาเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนสำาหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

แบบฟอรม์ ตวัอย	่งและคูม่อืก	รกรอก
ลำ	ดบั ชือ่แบบฟอรม์

1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษีโรง
เรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9)
(หมายเหต:ุ -) 

หม	ยเหตุ
-

Infographic
ลำ	ดบั ชือ่
ไมม่ขีอ้มลู

ชือ่กระบวนง	น: การรับชำาระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 
ชือ่เรยีกท ัว่ไป: -
หนว่ยง	นกล	งเจ	้ของกระบวนง	น: สำานักบรหิารการคลังทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ สำานักบรหิารการคลังทอ้ง
ถิน่
ประเภทของง	นบรกิ	ร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร: รับแจง้
กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนุญ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

 
1)พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ. 2475 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
พืน้ทีใ่หบ้รกิ	ร: ทอ้งถิน่
กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	: -
ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ: 0.0 วัน

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนง	น:

จำานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำานวนคำาขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำานวนคำาขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0



ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน: การรับชำาระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ  อบต.หนองคันทรง สำาเนาคูม่อืประชาชน 27/07/2015 
10:09

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: -


