
คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน : ก	รลงทะเบยีนและยืน่คำ	ขอรบัเงนิเบีย้คว	มพกิ	ร
หนว่ยง	นทีใ่หบ้รกิ	ร : องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหนองคันทรง อำาเภอเมอืงตราด จังหวัดตราด กระทรวงมหาดไทย 

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เงือ่นไข (ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	รพจิ	รณ	อนุญ	ต

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
พ.ศ.2553 กำาหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหค้นพกิาร ลงทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร
ในปีงบประมาณถัดไป ณ ทีท่ำาการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิำาเนา หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้ง

ถิน่กำาหนด
หลกัเกณฑ์

     ผูม้สีทิธจิะไดร้ับเงนิเบีย้ความพกิาร ตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้ม ดังตอ่ไปนี้

 1. มสีญัชาตไิทย

 2. มภีมูลิำาเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น

 3.มบีัตรประจำาตัวคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร

 4.ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ

ในการยืน่คำาขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ความพกิาร คนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีย้ความพกิาร
โดยรับเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี

ในกรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยืน่คำาขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผูแ้ทนดังกลา่ว

วธิกีาร

    1. คนพกิารทีจ่ะมสีทิธริับเงนิเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไป ใหค้นพกิาร หรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยืน่คำาขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณ สถานทีแ่ละภายใน
ระยะเวลา ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำาหนด

    2.กรณีคนพกิารทีไ่ดร้ับเงนิเบีย้ความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่่านมา ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้ง
ทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเบีย้ความพกิารตามระเบยีบนีแ้ลว้

    3. กรณีคนพกิารทีม่สีทิธไิดร้ับเบีย้ความพกิารไดย้า้ยทีอ่ยู ่และยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบีย้ความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป

 

ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร

 สถ	นทีใ่หบ้รกิ	ร ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร (ไมเ่วน้วันหยดุราชการ) 



องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหนองคันทรง  ต.หนองคันทรง อ.เมอืง
ตราด จ.ตราด โทรศัพท ์039 -510-604/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน ของ
ทกุปี)) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.

ข ัน้ตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนนิก	รรวม : 30 นาที

ลำ	ดบั ข ัน้ตอน ระยะเวล	 สว่นทีร่บัผดิชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไป         
หรอืผูร้ับมอบอำานาจ ยืน่คำาขอ พรอ้มเอกสารหลักฐาน และเจา้
หนา้ทีต่รวจสอบคำารอ้งขอลงทะเบยีน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิาร
จรงิ)
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบ)ุ / องคก์าร
บรหิารสว่นตำาบล.....(ระบ)ุ / เมอืงพัทยา)) 

20 นาที กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่

2) ก	รพจิ	รณ	
ออกใบรับลงทะเบยีน ตามแบบยืน่คำาขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อลง
ทะเบยีน
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาท ี(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิาร
จรงิ)
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบ)ุ / องคก์าร
บรหิารสว่นตำาบล.....(ระบ)ุ / เมอืงพัทยา)) 

10 นาที กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่

ร	ยก	รเอกส	ร หลกัฐ	นประกอบ
ลำ	ดบั ชือ่เอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ	้ม)ี หนว่ยง	นภ	ครฐัผูอ้อกเอกส	ร

1) บตัรประจำ	ตวัคนพกิ	รต	มกฎหม	ยว	่ดว้ย ก	รสง่เสรมิก	ร
คณุภ	พชวีติคนพกิ	รพรอ้มสำ	เน	
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

-

2) ทะเบยีนบ	้นพรอ้มสำ	เน	
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

-

3) สมดุบญัชเีงนิฝ	กธน	ค	รพรอ้มสำ	เน	 (กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้
คว	มพกิ	รประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอ	ยผุ	่นธน	ค	ร)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

-

4) บตัรประจำ	ตวัประช	ชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหนว่ยง	นของรฐัทีม่ ี
รปูถ	่ยพรอ้มสำ	เน	ของผูด้แูลคนพกิ	ร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ ์ผูอ้นุบ	ล แลว้แตก่รณี (กรณียืน่คำ	ขอแทน)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

-

5) สมดุบญัชเีงนิฝ	กธน	ค	รพรอ้มสำ	เน	ของผูด้แูลคนพกิ	ร ผูแ้ทน
โดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบ	ล แลว้แตก่รณี (กรณีทีค่นพกิ	ร
เป็นผูเ้ย	วซ์ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้ว	มส	ม	รถ หรอืคน
ไรค้ว	มส	ม	รถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์หรอืผูอ้นุบ	ล 

-



ลำ	ดบั ชือ่เอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ	้ม)ี หนว่ยง	นภ	ครฐัผูอ้อกเอกส	ร
แลว้แตก่รณีก	รยืน่คำ	ขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐ	นก	รเป็นผูแ้ทนดงั
กล	่ว)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สำ	เน	 1 ชดุ
หม	ยเหต ุ-

ค	่ธรรมเนยีม
ลำ	ดบั ร	ยละเอยีดค	่ธรรมเนยีม ค	่ธรรมเนยีม (บ	ท / รอ้ยละ)

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน แนะนำ	บรกิ	ร
ลำ	ดบั ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน / แนะนำ	บรกิ	ร

1) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำานักปลัดสำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

2) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สำานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สำานักงาน ป.ป.ท.)
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตำาบลคลองเกลอื อำาเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนสำาหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

แบบฟอรม์ ตวัอย	่งและคูม่อืก	รกรอก
ลำ	ดบั ชือ่แบบฟอรม์

1) แบบคำาขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ความพกิาร
(หมายเหต:ุ -) 

หม	ยเหตุ
-

Infographic
ลำ	ดบั ชือ่
ไมม่ขีอ้มลู

ชือ่กระบวนง	น: การลงทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร 
ชือ่เรยีกท ัว่ไป: -
หนว่ยง	นกล	งเจ	้ของกระบวนง	น: สำานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นรว่ม กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ สำานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นรว่ม
ประเภทของง	นบรกิ	ร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร: ขึน้ทะเบยีน
กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนุญ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

 
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.
2553 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
พืน้ทีใ่หบ้รกิ	ร: ทอ้งถิน่



กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	: -
ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ: 0.0 นาที

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนง	น:

จำานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำานวนคำาขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำานวนคำาขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน: การลงทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร อบต.หนองคันทรง สำาเนาคูม่อืประชาชน 
27/07/2015 09:53

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: -


